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COO-OBR-006 v1.0

IZJAVA O POVJERLJIVOSTI I ZAŠTITI OSOBNIH PODATAKA

Verzija: 1.0
Datum: 15. 03. 2026.
Vlasnik dokumenta: DPC + HR
Klasifikacija: Povjerljivo – interno
Status: Na snazi

	
Ime i prezime:
	


	
OIB:
	


	
Radno mjesto / Funkcija:
	


	Vrsta angažmana:
	Zaposlenik
	Vanjski suradnik
	Student na praksi
	(zaokružiti)

	
Datum stupanja u radni odnos:
	



1. UPOZNATOST S DOKUMENTACIJOM
Potvrđujem da sam pročitao/la, razumio/la i prihvatio/la sljedeće dokumente Cooperante d.o.o.:
1. Politiku zaštite osobnih podataka (COO-POL-001-v1.0)
1. Politiku sigurnosti informacijskog sustava (COO-POL-002-v1.0)
1. Politiku čuvanja i uništavanja dokumentacije (COO-POL-003-v1.0)
1. Proceduru za ostvarivanje prava ispitanika – DSAR (COO-PROC-001-v1.0)
1. Proceduru odgovora na sigurnosne incidente (COO-PROC-002-v1.0)
1. Pravilnik za kontrolu prava pristupa na ICT sustave (COO-PROC-004-v1.0)
2. OBVEZE POVJERLJIVOSTI
Obvezujem se:
1. čuvati povjerljivost svih osobnih podataka kojima dođem u kontakt u okviru radnih zadataka, uključujući podatke kandidata, ustupljenih radnika, zaposlenika i klijenata;
1. obrađivati osobne podatke isključivo u svrhe i na način propisan internim aktima Cooperante d.o.o.;
1. ne kopirati, prenositi, dijeliti niti na bilo koji drugi način otkrivati osobne podatke neovlaštenim osobama – ni unutar ni izvan tvrtke;
1. ne koristiti privatne e-mail adrese, privatni WhatsApp ili druge privatne kanale za slanje ili primanje osobnih podataka kandidata, radnika ili klijenata;
1. ne pohranjivati osobne podatke na privatne uređaje, privatni cloud storage ili privatne aplikacije;
1. zaključati računalo pri svakom napuštanju radnog mjesta (Win+L);
1. koristiti MFA (višefaktorsku autentifikaciju) na svim poslovnim sustavima;
1. odmah prijaviti svaki sumnjivi događaj ili povredu podataka na gdpr@cooperante.hr ili direktoru.
3. POSEBNE OBVEZE VEZANE UZ STRANE RADNIKE
1. Kopije putovnica i osobnih iskaznica pohranjujem ISKLJUČIVO u za to predviđene enkriptirane foldere u Microsoft SharePoint;
1. Životopise (CV-ove) kandidata šaljem klijentima ISKLJUČIVO uz prethodnu privolu kandidata i putem zaštićenih kanala (SharePoint link, ne e-mail prilog);
1. Ne šaljem kopije osobnih dokumenata putem WhatsAppa, SMS-a ili privatnog e-maila;
1. Podatke o kandidatima i radnicima brišem s vlastitih uređaja odmah po završetku obrade.
4. POSLJEDICE KRŠENJA
Svjestan/a sam da kršenje ove Izjave i internih pravila zaštite podataka može rezultirati disciplinskim mjerama ili raskidom radnog odnosa, osobnom odgovornošću sukladno važećim propisima, te obvezom naknade štete Cooperante d.o.o.
5. TRAJANJE OBVEZE
Obveza povjerljivosti ostaje na snazi i nakon prestanka radnog odnosa ili suradnje s Cooperante d.o.o., bez vremenskog ograničenja, u dijelu koji se odnosi na osobne podatke obrađene za vrijeme trajanja odnosa.
6. EVIDENCIJA PROVEDENE EDUKACIJE
	Edukacija
	Datum
	Potpis polaznika

	Uvodni GDPR trening (onboarding)
	
	

	Godišnja GDPR osvješćujuća edukacija 2026.
	
	

	Sigurnost u radu s dokumentima stranih radnika
	
	



Potpisom ove Izjave potvrđujem da sam upoznat/a s gore navedenim obvezama i da ću ih se dosljedno pridržavati.

	Datum:
	

	Ime i prezime:
	

	
Potpis:
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